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Detalhes do Curso:

16, 21, 23 e 27 de abril

E 14 horas (4 sessoes x 3h30m)

Dia 16: 14h00 - 177/h30m
Dias 21, 23 e 27: 09h30m - 13h00

Ana Calado Pinto
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Enquadramento:

A fase de execucao dos contratos publicos concentra riscos significativos de incumprimento legal, flnancelr
operacional. Independentemente da correcdo da fase de formacado do contrato, a execucdo exige mecanismo
robustos de controlo, acompanhamento e auditoria, assegurando que o objeto contratado é efetivamente 3
realizado, faturado e pago em conformidade.

Este curso incide exclusivamente na auditoria da execucao contratual, nao abrangendo a formacaodo
contrato, assumindo especial relevancia o papel do gestor do contrato, a intervencao dos beneficiarios, a_;‘
fiscalizacao em empreitadas, a verificacao fisica da execucao, a avaliacao de fornecedores, a validacao da |
faturas e o controlo dos meios bancarios utilizados. 4
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Objetivos:

o« Compreender os riscos especificos da fase de execucao dos contratos publicos;
Clarificar responsabilidades durante a execucao contratual;

Reforcar o papel do gestor do contrato e da fiscalizacao;
Aplicar procedimentos de auditoria a execucao fisica e financeira;
Assegurar a conformidade dos pagamentos e dos meios bancarios utilizados;

Metodologia

e Formacdo em plataforma on-line;
e Método expositivo, centrado na transmissao oral dos conteudos;
» Método demonstrativo, centrado na explicacao e demonstracao

de tarefas seguida da realizacao de exercicios praticos.
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Conteudos Programaticos:

Médulo 1 - Auditoria da execuc¢ao de contratos: enquadramento e limites
Duracao: 3,5 horas

Objetivos especificos

e Distinguir formacao do contrato de execu¢cao do mesmo
e Enquadrar a auditoria exclusivamente na fase de execucao

Conteudos

e Ciclo do contrato publico

Separacao conceptual e operacional:
o Formacao do contrato (excluida do curso)

o Execucao do contrato (objeto do curso)

Riscos tipicos da execuc¢ao contratual

Responsabilidades do contraente publico e do cocontratante

Auditoria de conformidade aplicada a execucao
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Conteudos Programaticos:

Mddulo 2 - Gestao do contrato, beneficiarios e fiscalizacao
Duracao: 3,5 horas

Objetivos especificos

e Valorizar o papel do gestor do contrato
« Compreender a importancia da fiscalizagao e da intervencao dos beneficiarios

Conteudos

Gestor do contrato:

o Funcdes e responsabilidades
o Competéncia técnica e independéncia
o Registos e evidéncia

Intervencao dos beneficiarios finais

Fiscalizacao nas empreitadas:
o Fiscalizacao técnica
o Fiscalizacao administrativa

Responsabilidades e riscos associados

Metodologia
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Conteudos Programaticos:

Mddulo 3 - Verificacdao da execugao, avaliacao de fornecedores e validagcao da despesa
Duracao: 3,5 horas

Objetivos especificos

e Conhecer e aplicar técnicas de auditoria a execucao contratual e
» Reforcar a fiabilidade da verificagao fisica e financeira
e Sustentar conclusdes de auditoria com evidéncia adequada

Conteudos

e Planeamento da auditoria a execucao contratual

Verificacao da execucao fisica:
 Técnicas de auditoria aplicaveis: o Empreitadas: medicdes, autos, rececdes

o Inspegao fisica o Fornecimentos e servicos: comprovacao da prestace

o Observagao direta Avaliacao de fornecedores durante a execucao

o

Confirmacao

Validacdo das faturas:

o

Reexecucao o Conferéncia formal

o

Analise documental o Conferéncia material

Analise cruzada de informacao

o

Evidéncia de auditoria e documentacao de-suporte
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Conteudos Programaticos:

Médulo 4 - Pagamentos, meios bancarios e auditoria da conformidade financeira
Duracao: 3,5 horas

Objetivos especificos

e Assegurar a conformidade dos pagamentos
o Utilizar checklists como instrumento de controlo e responsabilizacao
e Reduzir orisco de erro e de pagamentos indevidos

Conteudos

Procedimentos de pagamento na execucao contratual
Conferéncia final da despesa

Meios bancarios admissiveis e respetivos riscos
Segregagao de funcgdes no circuito financeiro

g
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Checklists de verificacao:
o Finalidade e valor probatdrio
o Checklists como instrumento de controlo interno

o Uniformizacao de procedimentos
o Protecao do decisor e da cadeia de responsabilidade
Responsabilidades e consequéncias do incumprimento
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Nota Biografica do/a Formador/a

Formadora
Ana Calado Pinto

Licenciada em Gestao pelo Instituto Superior de Gestao,
com Mestrado em Gestao pelo mesmo instituto,
doutorada em Contabilidade pelo ISCTE, pds-graduada
em Contratacao Publica e Direito das Autarquias Locais
pela Universidade Técnica, Faculdade de Direito de
Lisboa.

Revisor Oficial de Contas.
Formadora nas matérias de Auditoria, Contabilidade e
Gestao Financeira. Co-autora de Manuais de Gestao

Orcamental e Contabilidade, Professora de Auditoria em
P&s-graduacao do ISCSP.
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Entidade Adjudicataria para Formacao
Lider do Agrupamento CIA Academy & CEACP

CEACP & ClAcademy

NIPC 514 201 479
R Dom Joao V - Centro de Escritorios LEAP, 24

1250-091 Lisboa C EAC P/IC iACA D E N‘ \l

CAPACITAR P AR A T RANSFORMAR

Contactos

Tlm: 910 191 944

Tel: 211941 003

Email: cla@ceacp.pt

Website: www.ceacp-ciacademy.pt
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